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Положение по работе с документами, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов»
в школьной библиотеки
1. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция регламентирует порядок выявления, хранения и использования документов, изданий, включенных в  «Федеральный список экстремистских материалов», опубликованным на официальном сайте Министерства юстиции РФ (http://www.miniust.ru/ru/extremist-materials/  (далее - «Федеральный список»). 

1.2. Работа с документами, изданиями, включенными в ФСЭМ, проводится с целью противодействия экстремистской деятельности и исключения возможности массового распространения экстремистских материалов, в частности, в образовательных учреждениях.

1.3. Инструкция разработана в соответствии с Конституцией РФ,  Федеральным законом РФ от 25.07.2002 № 114 – ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»;	«Порядком учета документов, входящих в состав библиотечного фонда» (Приказ Министерства культуры РФ № 1077 от 08.10.2012г.). Инструкция предназначена для библиотеки ОО, занимающейся комплектованием, обработкой, обслуживанием читателей.

2.  Описание работы

Работа с документами, включенными в ФСЭМ, состоит из следующих направлений:
· Отслеживание обновлений Федерального списка экстремистских материалов;
· Сверка библиотечного фонда с ФСЭМ;
· Регистрация и заполнение документов;
· Изъятие из фонда изданий и документов, электронных документов из открытого доступа;
· Блокирование доступа к сайтам, включенных в ФСЭМ.
3. Порядок работы с изданиями, включенных в федеральный список

Сотрудник библиотеки ОУ:

3.1. при комплектовании библиотечного фонда, на этапе заказа или поступления, независимо от источника комплектования (внешняя организация, в дар и др.) проводит обязательную сверку изданий с ФСЭМ с целью недопущения попадания в библиотечный фонд запрещенных материалов;

3.2. систематически (не реже 3-х раз в год) следит за обновлением ФСЭМ и оперативно информирует администрацию и коллектив ОУ, сохраняет обновленный список в электронном виде на компьютере в отдельной папке и в печатном виде. Список должен содержать дату обновления;

3.3 Комиссия по работе с документами, включенными в Федеральный список экстремистских материалов ежеквартально составляют акт сверки традиционного и электронного каталогов (Приложение №1) и в случае отсутствия в библиотечном фонде запрещенных материалов.

3.4. Библиотекарь ежемесячно следит за обновлением федерального списка на официальном сайте Министерства юстиции РФ (http://www.miniust.ru/ru/extremist-materials), распечатывает и хранит в специальной папке.

3.5. Библиотекарь ведет журнал сверки библиотеки с «Федеральным списком экстремистских материалов» (Приложение 2).

3.6.  Комиссия по работе с документами, включенными в Федеральный список экстремистских материалов при обнаружении экстремистских материалов составляют акт об исключении документов экстремистского содержания из фонда библиотеки (Приложение № 3) и оформляет их списание (уничтожение).

3.7. Комиссия по работе с документами, включенными в Федеральный список экстремистских материалов составляют акт об актуализации списка экстремистских материалов (Приложение 4).

3.8. Администрация ОО обеспечивает работу по установке контентных фильтров, с целью блокировки доступа к Интернет-ресурсам экстремистского характера.

3.9.  Комиссия по работе с документами, включенными в Федеральный список экстремистских материалов, в случае обнаружения на компьютерах, установленных в библиотеке Интернет ресурсов экстремистского характера, включенных в Федеральный список экстремистских материалов составляют акт о блокировании данных программ (Приложение № 5).

3.10.  Комиссия по работе с документами, включенными в Федеральный список экстремистских материалов предупреждает Администрацию ОО (ответственных за автоматизацию ОО) о выявленных случаях с целью блокировки данных программ.

3.11. Администрация ОО (ответственные за автоматизацию ОО) блокируют Интернет- ресурсы экстремистского характера.

4. Контроль

4.1. Контроль за исполнением данной инструкции возлагается на руководителя ОО.

5. Ответственность

5.1. Ответственность за своевременное и качественное выполнение работ по выявлению и исключению из библиотечного фонда ОО запрещенных материалов несет сотрудник библиотеки. 

5.2. Ответственность за своевременное и качественное выполнение работ по блокированию доступа к запрещенным Интернет – сайтам, указанным в ФСЭМ, несет директор ОУ.






















Приложение 1
Утверждаю
Место составления:                                             Директор МКОУ СОШ №1 г. Дмитриева
МКОУ СОШ №1 г. Дмитриева                            ____________________________Ф.И.О.
Школьная библиотека
АКТ СВЕРКИ (ПРОВЕРКИ) №
библиотечного фонда МКОУ СОШ №1 г. Дмитриева
с «Федеральным списком экстремистских материалов»
Ответственный за библиотечное обеспечение: библиотекарь 
Дата начала проверки:
Дата завершения проверки:
Настоящий акт составлен по результатам сверки (проверки) библиотечного фонда МКОУ «Средняя общеобразовательная школа №1 г. Дмитриева», проведенной в соответствии с Приказом №     от         года «О работе с документами, включенными в Федеральный список экстремистских материалов».
В ходе сверки (проверки) библиотечный фонд был обследован, просмотрен и изучен на предмет соблюдения следующих законов в деятельности школьной библиотеки:
- Федеральный закон от 25.07.2002 N 114-ФЗ (ред. от 23.11.2015) "О противодействии экстремистской деятельности»,
- Федеральный закон от 29.12.2010 N 436-ФЗ (ред. от 29.07.2018) "О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию".
В ходе проверки установлено следующее:
1. Указанные в Федеральном списке экстремистские материалы в библиотечном фонде (бумажные носители информации) в ОО не обнаружены (обнаружены).
Материалы экстремистского характера, представленные в виде текстового документа, включая брошюры, журналы, книги в библиотечном фонде не обнаружены (обнаружены). Библиотечный фонд не содержит (содержит) бумажных носителей (книг, журналов и пр.), содержащих высказывания, в которых негативно оценивается человек или группа лиц по признакам национальности, происхождения. Также не обнаружены (обнаружены) текстовые источники побудительного характера, призывающие к враждебным действиям одну группу лиц по отношению к другой группе лиц, выделенных по признакам национальности или вероисповедания.
Материалы экстремистского характера, представленные в виде аудио—видеофайлов (песни, интервью, лекции и пр.), размещенные в сети Интернет, а также на каких-либо сторонних носителях (флеш-карты, внешние жесткие диски, CD, DVD-диски) в школьной библиотеке не обнаружены (обнаружены).
Материалы экстремистского характера, представленные в виде графического изображения (рисунки, графика, фотографии, изображения с текстом), пропагандирующие ненависть одной группы лиц по отношению к другой группе лиц по национальному, религиозному, расовому и другим признакам в школьной библиотеке не обнаружены (обнаружены).
Федеральный список экстремистских материалов обновлен по состоянию на ____________
Председатель комиссии:
Должность ___________ Ф.И.О.
(подпись)
Члены комиссии:
Должность _____________ Ф.И.О.
(подпись)
Должность _______________ Ф.И.О.
(подпись)




Приложение 2
Журнал сверки
Федерального списка экстремистских материалов
с фондом библиотеки МБОУ «СОШ №1 г. Дмитриева»
  Запись №___1__
«  » 20___ г. проведена сверка Федерального списка экстремистских материалов с фондом библиотеки МБОУ «СОШ №1 г. Дмитриева» и электронными документами и интернет-сайтами, доступ к которым возможен с компьютера, установленного в библиотеке МБОУ «СОШ №1 г. Дмитриева»
В результате сверки выявлены:
____0____ экз. изданий, включённых в Федеральный список экстремистских материалов;
____0____ электронных документов и интернет-ресурсов, доступ к которым заблокирован при их выявлении.
Всего, по состоянию на «  »  20___ г. в фонде библиотеки МБОУ «СОШ №1 г. Дмитриева» выявлено ___0___ экз. изданий и ___0_____ электронных документов и интернет-ресурсов.
 
Подпись заведующей библиотекой.









	Журнал сверки фонда библиотеки МКОУ «Средняя общеобразовательная школа №1 г. Дмитриева» с Федеральным перечнем экстремистских материалов

	№
п/п
	Дата
	Сверка с Федеральным списком экстремистских материалов
	ФИО ответственного лица
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	























Приложение 3

Рассмотрено на комиссии                                                                              УТВЕРЖДАЮ:
                                                                                                              Директор ________
Протокол № __________
от «___»____________20___ г.                                               «___»____________20____

Акт N ______
Об исключении из фонда библиотеки МКОУ «Средняя общеобразовательная школа №1 г. Дмитриева» документов, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов»
                                                                                                            "__" _________ 20__ г.
Настоящий акт составлен комиссией по списанию документов библиотечного фонда в составе:
(фамилии, имена, отчества лиц, участвующих в составлении акта)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
об исключении из фонда библиотеки МКОУ «Средняя общеобразовательная школа №1 г. Дмитриева»
______ экземпляров _______________________________________________________
                                                                    (указать вид документа)
на сумму ___________ руб. на основании Акта № ______ о наличии в библиотечном фонде документов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов и в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным законом «О противодействии экстремистской деятельности» от 25.07.2002 № 114-ФЗ и Федеральным списком экстремистских материалов, запрещенных к распространению, производству или хранению на территории Российской Федерации.
Список выбывших ___________________ на "___" листах прилагается.
                            (указать вид документа)




Список по акту №_____

	№
п/п
	Учетный
номер
	Автор,
заглавие
	год
издания
	Цена
	Коэффициен
т
переоценки
	Количе
ство
экземп
ляров
	Стоимость

	





	
	
	
	
	
	
	



Председатель комиссии: ____________ Ф.И.О, должность
                                                         (подпись)

Члены комиссии:


____________ Ф.И.О, должность                                                  
    (подпись)

____________ Ф.И.О, должность                                                  
    (подпись)


























Приложение 4

«____» ________ 20____

Настоящий акт составлен о том, что ________20 ____г. В библиотеке МКОУ «Средняя общеобразовательная школа №1 г. Дмитриева» была произведена актуализация Федерального списка экстремистских материалов.
В федеральный список экстремистских материалов внесены номера Федерального списка с ___  по ___ , опубликованные на сайте Министерства юстиции РФ (http://www.miniust.ru/ru/extremist-materials)


Председатель комиссии: ____________ Ф.И.О, должность
                                                          (подпись)
Члены комиссии:
____________ Ф.И.О, должность                                                  
    (подпись)
____________ Ф.И.О, должность                                                  
    (подпись)


















Приложение 5
«___» ________20 ___г.

Мы, нижеподписавшиеся, (фамилии, инициалы, должность сотрудников, подписавших акт), составили акт в том, что нами была проведена сверка «Федерального списка экстремистских материалов» с электронными документами и интернет-сайтами, доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в библиотеке школы.
В результате проверки заблокирован доступ (кол-во) к электронным документам и интернет – ресурсам. Список выявленных электронных документов и интернет – ресурсов согласно «Федеральному списку экстремистских материалов прилагается:
1. (номер и текст записи «Федерального списка экстремистских материалов»).
2. (номер и текст записи «Федерального списка экстремистских материалов»).
3. (номер и текст записи «Федерального списка экстремистских материалов»).



Председатель комиссии: ____________ Ф.И.О, должность
                                                          (подпись)
Члены комиссии:
____________ Ф.И.О, должность                                                  
    (подпись)
____________ Ф.И.О, должность                                                  
    (подпись)















Приложение 6
Акт №___
Об уничтожении исключенных из библиотечного фонда документов, включенных в
Федеральный список экстремистских материалов.
                                                                                                         «___»_________ 20     г.

Комиссия по уничтожению документов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов, запрещенных к распространению, производству и распространению на территории Российской Федерации в составе_______________________________________________________________________
_____, произвела уничтожение исключенных Актом № ______ от ____________из фонда МКОУ «Средняя общеобразовательная школа №1 г. Дмитриева» документов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов.

Уничтоженные документы в количестве _____ экз. на сумму __________ руб.
(_____________________________) ______коп.
                      Прописью

Приложение: Список уничтоженных документов, признанных российскими судами
экстремистскими на ___ л. в 1 экз.

	Список по
акту N
________ N
	Автор ,
заглавие, год
издания
	Цена
	Коэффициент
переоценки
	Количество
экземпляров
	Стоимость

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	










